BOOKING AF LOKALER - SADAN G@R DU:

1. KOPIER lokaleadressen (fra web-siden).
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% Ferie og fravaer Modelokaler reserveres via den elektroniske kalender pd postserveren. For at reservere et lokale, inviterer du et lokale
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%/ Rejser
. T
2 = = SEE& | Ikke-navngivet - Meddelelse (HTML) =8| %

Meddelelse | Indset  Indstilinger  Formatertekst  Gennemse @

& xip e ol . RIF) @ Q —( va ¥ Opfoigning =
B3 Kopier 1170-440 (16) - % = ¥ Hj prioritet v
F x|l Optaget. Ledig K. 09:30 otek Kontroller Vedhasft Vedhasft Signatur Zoom
r’ navne fil  element~ - B Lavprioritet
avne Inkluder Marker 5| Zoom
= @ v
[ 1170-490 (16] EH Planizg et mode ‘
\ /l & Fojtil iQutlook ‘
/
/ 513 kontaktpers: utlook ap ‘
Egenskaber for Outlod) [ =
B )
Med venlighilsen/Best regards
zitta dlattrup Nygaard Department of Biomedicine
Infoy/hation Officer, BA The Department Secretariat
Aarhus University
Vennelyst Boulevard 4, Build. 1265
8000 Aarhus C
Direct: 8716 7772 Denmark
E-mail: zitta@hum-gen.au.dk Tel: (+ 45) 8716 7772
http://au.dk/zittaBhum-gen.au.dk  E-mail: biomed-secr dk
http://biomed.au.dk
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2. KLIK derefter pa "Planlaeg et mgde”, klik pa lokaler, kopier adressen ind og "tilfgj":
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3. VLG dato og tidspunkt (eller evt. nyt lokale i lokalemenuen) og invitér andre deltagere.

Hvis du derefter tilfgjer kalenderen pa det pagaeldende lokale til dit eget Outlook, kan
du se din reservation direkte i den pagaeldende "lokalekalender".

09-07-2019ZGN





